
Проводите основные этапы закупки через Систему. Это сохранит результаты работы 
специалиста, ускорит организацию повторных закупок и поможет избежать 
случайных ошибок
Систематизируйте работу с заявками на закупку
Заносите и обрабатывайте заявки в Системе от предварительные расценки до 
фактической закупки. В этом вам поможет статья "Как создать заказ?"
Система сохранит результаты работы специалиста и позволит автоматизировать 
рутинные операции
Видеоинструкция: Создание и контроль закупки

Вы можете организовать совместную работу над заказом с вашими коллегами:

Используйте совместные и делегированные  задачи
Подробнее в статье  "Создать задачу в заказе" 
Настройте доступ для пользователей, чтобы организовать сбор заявок на закупку с 
других отделов или контроль поступлений при приемке на склад. В этом вам помогут 
статьи:
Как настроить доступ для пользователя 
Как установить роль для пользователя

Обрабатывайте заявки от 
расценки до закупки
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