
1. Заходим в раздел Отчеты  в левом меню
2. Выбираем нужные оплаты для смены
3. Нажимаем на кнопку Сменить статус в верхней части экран
4. В открывшемся окне меняем статус и сохраняем внесенные изменения кнопкой 

Применить

Как сменить статус 
оплаты в разделе отчеты
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