
Настроить шаблона запроса для моего поставщика осуществляется из раздела Мои 
реквизиты.

Зайдя в раздел, выбираем вашу компанию, для который вы собираетесь изменить шаблон 
запроса, кликнув на нее левой кнопкой мыши:

Переходим в подраздел Шаблон запроса.

Как настроить шаблон 
запроса для моего 
поставщика



!Важно Чтобы в письмах вместо номера запроса отображалось "Название заказа", 
поставьте галочку в соответствующем пункте.:

В разделе "Шаблон запроса":

В первом столбце указаны стандартные значения (Значение по умолчанию).

Во втором столбце (Новые значения) введите свои данные, которые должны отображаться 
у поставщиков. После сохранения изменений запросы будут отправляться с вашими 
настройками.

Для этого просто кликаем левой кнопкой мышки в нужную нам строку в столбце Новые 
значения



и просто вносим туда ваши новые значения.

В нашем примере мы произведем замену шаблона запроса с русского на английский язык.

Далее заполним сразу все необходимые нам поля, после чего для сохранения внесенных 
изменений необходимо нажать кнопку Сохранить изменения.

Отлично, Ваши новые значения внесены и теперь запрос для поставщика будет уходить с 
вашими новыми внесенными значениями. 

Кроме того в правой части таблицы в столбце Обновлено вы всегда можете найти дату, 
когда были внесены изменения в ваши значения по умолчанию.



Пример отредактированного запроса ниже:

Важно! 

1 - Номенклатура запроса загружается из заказа и не редактируется (1)

2 - Подпись к запросу редактируется отдельно (2) (ссылка на статью)

 

https://wiki.mrcd.pro/books/мои-реквизиты/page/как-настроить-шаблон-подписи-для-запроса-поставщикам
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