
Заходим внутрь заказа, в правом верхнем углу находим надпись - Стадия заказа. 
Нажимаем справа от нее на текущую стадию заказа:

В выпадающем списке выбираем требуемую стадию:

Как изменить стадию 
заказа
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После выбора новой стадии, окно выбора закроется самостоятельно и вы автоматически 
вернетесь в заказ, в котором увидите что стадия вашего заказа изменилась на выбранную:



 

Важно! Имейте ввиду что иногда будут встречаться ситуации, когда выбранную стадию 
нельзя будет сменить. Например если ваш заказ находиться в статусе поступления на 
склад, то вы что логично, не сможете поменять его статус на статус черновик.
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